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PROTOKOL KONTROLI

pracodawcy"? D Sgiggfxggy NiggemtegD D innego podmiotu®”

: . . . s ™ przedsiebiorgy niebedacego
wydzielonej jednostki organizacyjnej: D pracodawcy D pracodawc a()

REGON: 00028097900000 NIP: 6312197866

Na podstawie art. 24 ust. 1, w zwigzku z art. 31 ustawy z dnia 13 kwietnia 2007 r. o Panstwowe;j
Inspekcji Pracy (Dz. U. 22018 r. poz. 623)

Starszy inspektor pracy - Sebastian Szneider

(tytut stuzbowy oraz imie i nazwisko inspektora pracy)

dziatajgcy w ramach terytorialnej wtasciwosci Okregowego Inspektoratu Pracy Katowicach

przeprowadzit kontrole w:
MIEJSKA BIBLIOTEKA PUBLICZNA W GLIWICACH

(nazwa podmiotu kontrolowanego)

44-100 GLIWICE, UL. TADEUSZA KOSCIUSZKI 17

(adres podmiotu kontrolowanego)

(nazwa wydzielonej jednostki podmiotu kontrolowanego)"’

(adres wydzielonej jednostki podmiotu kontrolowanego) '
Bogna Dobrakowska

(imie i nazwisko osoby reprezentujgcej podmiot kontrolowany)

Dyrektor Biblioteki

(nazwa organu reprezentujgcego podmiot kontrolowany)

Data rozpoczecia dziatalnosci przez podmiot kontrolowany: 15.12.1975;

data objecia stanowiska przez osobe Ilub powotania organu reprezentujgcego podmiot
kontrolowany: 03.2014 r.

Kontrole przeprowadzono w dniu(ach):
14.09.2020 r.

(oznaczenie dni, w ktérych przeprowadzono kontrole)

Liczba:pracujgcych: 87, w tym:
e na podstawie uméw cywilno-prawnych: 5,
e 0s6b prowadzgcych jednoosobowg dziatalno$¢ gospodarcza: 0,
e cudzoziemcow: O,

e zatrudnionych w ramach stosunku pracy: 82, w tym kobiet: 75,
miodocianych: 0, niepetnosprawnych: 1,

w kontrolowanym podmiocie.
Data poprzedniej kontroli: 10.2014

¥
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1. W czasie kontroli sprawdzono realizacje uprzednich decyzji i wystgpieri organéw Panstwowe;j
Inspekcji Pracy oraz wnioskow, zalecen i decyzji organéw kontroli i nadzoru nad warunkami pracy:
Ostatnia kontrola organu Panstwowej Inspekcji Pracy zostata zakoriczona w pazdzierniku 2014 r. Z
uwagi na zakres biezacego postepowania odstgpiono od sprawdzenia wydanych uprzednio
srodkéw prawnych.

2. W czasie kontroli stwierdzono, co nastepuje:

Rodzajem przewazajgcej dziatalnosci Miejskiej Biblioteki Publicznej w Gliwicach (44-100), z
siedzibg przy ul. Tadeusza Kosciuszki 17 jest wedtug PKD 2007: 9101A - DZIALALNOSC
BIBLIOTEK (wg wpisu w rejestze REGON GUS). W ramach funkcjonowania Biblioteki
zarejestrowano 20 jednostek lokalnych —filii, z czego 3 wykreslono z rejestru.

Kod i nazwa formy 113 - WLASNOSC JEDNOSTEK SAMORZADU TERYTORIALNEGO LUB
wiasnosci SAMORZADOWYCH OSOB PRAWNYCH

Biblioteka jest wpisana do rejestru instytucji kultury pod numerem RIK [1/92. Organem rejestrowym
jest Prezydent Miasta Gliwice.

Podmiot jest wlasnoscig jednostek samorzadu terytorialnego, w zwigzku z czym kontrola nie
wymaga doreczenia upowaznienia, ani zawiadomienia o zamiarze jej wszczegcia. Zakresem
biezacego postepowania objeto kontrole dziatar podjetych przez zaktad pracy w celu zapewnienia
osobom pracujacym odpowiedniego poziomu bezpieczenstwa i higieny pracy w czasie epidemii
SARS-COV-2. Czynnosci prowadzono w siedzibie Biblioteki w Gliwicach przy ul. T. Kosciuszki 17
w obecnosci p. Bogny Dobrakowskiej - Dyrektora Biblioteki.

2.1. Dziatania podejmowane przez zaklad pracy w celu zapewnienia osobom pracujacym
odpowiedniego poziomu bezpieczeristwa i higieny pracy czasie epidemii koronawirusa
SARS-CoV-2.

Pracodawca dokonat oceny ryzyka zawodowego zwigzanego z pracg na stanowiskach pracy
utworzonych w zaktadzie. Powyzsze dotyczy 8 stanowisk, w tym:

- bibliotekarz;

- sprzataczka;

- pracownik administracyjno-biurowy;

- szatniarka,

- dozorca,

- kierowca,

- rzemies$inik,

- informatyk.

Na ocenianym stanowisku pracy: bibliotekarz (61 oséb), na ktorym dochodzi do kontaktu z
klientami biblioteki, a tym samym zwiekszonego ryzyka zakazeniem uwzgledniono szczegdtowo
opisane czynniki biologiczne, przy czym nie dokonano aktualizacji oceny ryzyka zawodowedgo o
nowy czynnik biologiczny SARS-CoV-2, w przypadkach uzasadnionych mozliwoécig wystgpienia

tego czynnika w procesie pracy.

W Bibliotece obowiazuje Zarzgdzenie Nr 498/4/2020 z dnia 16.04.2020 r. w sprawie organizacji

pracy MBP w Gliwicach w czasie stanu epidemii COVD-19 regulujace zasady:

- zasady przestoju (do 05.05.2020 r.), Biblioteka wznowita dziatalno§¢ po uzyskaniu
pozytywnej opinii Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Gliwicach z dnia
04.05.2020 .,

- zasady pracy zdalnej (aktualnie od 06.05.2020 r. wszyscy pracownicy pracujg w normalnym
trybie).

Okazano zalecenia stuzby BHP dotyczace zabezpieczen przed zagrozeniami koronawirudem w

tym obowigzku stosowania:

- czystosci,

— dokonywania dezynfekcji pomieszczen siedziby oraz wszystkich filii w Gliwicach,

- mycie wszelkiego rodzaju urzadzen i sprzgtu, uchwytow, poreczy, urzgdzen transportowych,
z zastosowaniem detergentéw i preparatow odkazajgcych, zeli antybakteryjnych oraz
$rodkow do dezynfekcji,

- dezynfekciji smartfonéw, laptopdw, klawiatury, kluczy, klamek, przyciskéw etc.,



czestego mycia rgk woda z mydtem,
odlegtosci 1-1,5 m,

W toku kontroli okazano nastepujgce procedury dotyczace zabezpieczenia przed COVID-19:

Procedura Nr 1/2020 z dnia 16.03.2020 r., dotyczgca zamkniecia placowek wraz z wykazem

prac realizowanych zdalnie przez pracownikéw merytorycznych,

Procedura Nr 2/2020 z dnia 25.03.2020 r., dotyczgca zasad postepowania ze zbiorami

bibliotecznymi i bezpieczenstwa z powodu zagrozenia epidemicznego, wraz z aneksem z

dnia 25.03.2020 r. dotyczacym zamkniecia bibliotek z powodu zagrozenia epidemicznego,

Procedura Nr 3/2020 z dnia 01.04.2020 r., dotyczaca zasad postepowania i bezpieczeristwa

w miejscu oraz przy stanowiskach biurowych z powodu zagrozenia epidemicznego,

Procedura Nr 4/2020 z dnia 30.04.2020 r., dotyczaca zasad obstugi czytelnikow, pracy ze

zbiorami oraz zachowania bezpieczenstwa podczas otwarcia biblioteki w ramach wdrozenia

Il etapu znoszenia ograniczen zwigzanych z COVID19, w tym:

] organizaciji pracy filii biblioteczne;j,

organizacji stanowiska pracy,

postepowania ze zbiorami na kwarantannie,

rezerwacji i zamoéwien,

przerw w pracy,

przestrzegania ogdinych zasad bezpieczerstwa — wytyczne dla pracownikéw,

procedur zapobiegawczych w razie podejrzenia zakazenia koronawirusem

pracownikéw biblioteki,

] procedur postepowania w przypadku podejrzenia u uzytkownika zakazenia
koronawirusem uzytkownikow biblioteki,

Procedura Nr 5/2020 z dnia 11.05.2020 r., dotyczgca procedur na wypadek zagrozenia
epidemicznego COVID-19 w zakresie zasad i trybu zapobiegania zakazeniu i
rozprzestrzenianiu sie choroby w MBP w Gliwicach.

Kontrola stanowisk pracy przeprowadzona w dniu 14.09.2020 r. wykazata:

zastani pracownicy majgcy kontakt klientami zostali wyposazeni i stosowali przytbice oraz
rekawiczki ochronne,

W pomieszczeniach pracy i obstugi klientéw oraz na korytarzach dostepne sg ptyny
odkazajace,

wyznaczono miejsca, gdzie majg stawac klienci w czasie obstugi,

W planach od 15.09.2020 r. na terenie siedziby i filii Biblioteki przewiduje si¢ montaz przegréd z
pleksi odgradzajgcych pracownikéw biblioteki od obstugiwanych klientow.

Ze wzgledu na panujgcy stan epidemii, podczas wizyty w bibliotece wprowadzono do stosowania
nastepujace zasady:

obstuga czytelnikow odbywa sie przy ladzie biblioteczne;j,

obowigzuje limit 0s6b réwnoczesénie przebywajacych na terenie wypozyczalni:

. 3 osoby w: Biblioforum oraz Filiach nr: 6, 7, 11, 13, 15, 22, 23, 24, 25,

. 5 oso6b w: Bibliotece Centralnej oraz Filiach nr: 1, 5, 9, 16, 17, 20, 21, 30

pozostate osoby oczekujgce na obstuge pozostajg na zewnatrz biblioteki z zachowaniem
bezpiecznej odlegtosci w kolejce,

zamkniete zostajg czytelnie,

nie sg udostepnione stanowiska komputerowe,

nie sg udostepnione toalety dla czytelnikéw,

wprowadzona zostaje przerwa w godz. 13.00-14.00 przeznaczona na dezynfekcje we
wszystkich filiach z wyjatkiem Biblioteki Centralnej, Biblioforum oraz Filii nr 21.

Czytelnicy korzystajgcy z biblioteki zobowigzani sa:

do zastaniania ust i nosa,

do dezynfekcji rgk w miejscach do tego wyznaczonych lub noszenia rekawiczek,

zachowania 1,5 m odstepéw pomiedzy osobami,

nieuzywania zadnych érodkéw do dezynfekcji (np. wody, detergentéw, alkoholu), ktére moga
zniszczy¢ wypozyczone zbiory.
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Zwracane zbiory poddawane sg 3-dniowej kwarantannie, co gwarantowa¢ ma bezpieczehstwo
wypozyczanych zbioréw.

Szatnie sg nieczynne., w zwigzku z czym nie zachodzi konieczno$é obstugi klientéw. Od wtorku,
15.09.2020 r., zostanie umozliwiony ponownie dostep do ksiegozbioru we wszystkich filiach -
bedzie mozliwo$é wejscia pomiedzy regaty z ksigzkami.

3. W czasie kontroli wydano:
a/ decyzji ustnych:—,
b/ polecen:—
Wykaz(y)ywydanych decyzji ustnych-/lub polecer stanowi(a)" zatacznik@nr do protokotu.

4. W czasie kontroli sprawdzono/nie sprawdzano!™ tozsamo$é:
nie sprawdzano

(dane osoby legitymowanej oraz okreslenie czasu, miejsca i przyczyny legitymowania)

5. W czasie kontroli pebranefnie pobrano” prébki surowcéw i materiatéw uzywanych,
wytwarzanych lub powstajacych w toku produkgji: nie pobrano

6. W czasie kontroli tidzietormo/nie udzielono" porad: :
-z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy:
-z zakresu prawnej ochrony pracy: —

w tym z zakresu legalno$ci zatrudnienia:™.

7. Do protokolu zatgtZa Sie/nie zatgcza sie”) zatgcznikéw: , stanowigcych sktadowg czesé
protokotu:

(wyszczegdinienie zatgcznikéw)

8. Kontrole przeprowadzono w obecnosci:
p. Bogny Dobrakowskiej - Dyrektora Biblioteki.

9. Protokét sporzadzono w 2 egzemplarzach.

10. Omowienie dokonanych w protokole poprawgK, skreslen i uzupetnien .................ccoccoveeeeeiiini,

Na tym protokét zakonczono.

Gliwice, dnia 14.09.2020

W dniu 14.09.2020 otrzyma: m jeden egzemplarz protokotu.
Dyrekior
Miejskiej Bin!i.\ i Publicznej

L
AC(
acn

Bogng Dobrkowska

(podpis i pieczec¢ osoby reprezentujgcej podmiot kontrolowany)

/s



Pouczenie:

1. O realizacji decyzji ustnych i polecen nal
terminéw powiadomi¢ inspektora pr;
o Panstwowej Inspekcji Pracy).

y z uptywem okreslonych w decyzjach i poleceniach
y (art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 13 kwietnia 2007 r.

2. Podmiotowi kontrolowanemu przystuguje p;amo/ ztozenia wniosku o objecie tajemnicg
przedsiebiorstwa informacji zawartych w progekole kontroli.

Do protokotu ztozono wniosek/nie ztozopd wniosku.
Whiosek stanowi zatgcznik nr ..... do gfotokotu kontroli.

3. Podmiotowi kontrolowanemu przystuguje prawo zgtoszenia, przed podpisaniem protokotu
kontroli, umotywowanych zastrzezen do ustalen zawartych w protokole. Zastrzezenia nalezy
zgtosié na piSmie w terminie 7 dni od dnia przedstawienia protokotu. Odmowa podpisania
protokotu nie stanowi przeszkody do zastosowania przez inspektora pracy stosownych
$rodkéw prawnych.

Do ustaler zawartych w protokole zastrzezenia wniesioro/nie wniesiono/zes%aﬁq—wniesiene-‘i‘*)g;,
do dnia ...... s R / /

okolicznosci umozliwiajgcych ujawnienie tozsamosci pracownika lub osoby protokét przestuchania
zostat (zn)iszczony (art. 23 ust. 5 ustaw dnia 13 kwietnia 2007 r. o Panstwowej Inspekc;ji
Pracy).™*

Bogné\iﬁol lakowska

(podpis i pieczeé osoby reprezentujgcej podmiot kontrolowany)

(pogibis i pieczec inspektora pracy)

BLl24ck TGOS e020¢c-

(migjsce i data podpisania protokotfu)

© _ odpowiednig pozycje zaznaczyé
® _ niepotrzebne skresli¢
[SSZ]



